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MINISTERES
SOCIAUX

Liberté
Egalité
Fraternité

Se rendre sur la page des utilisateurs

Rechercher un utilisateur

ER

MINISTERE

DE LA SANTE

ET DE LA PREVENTION

b
........

Accueil Mes dossiers Tableau de bord [ Administration ~

S| Autorisations

Cliquer sur « Administration » puis

« Utilisateurs »

S 9

n National - Actualités Structures
Une mise 3 jour est prévue jeudi 9M1. le site . _

___8h. e vuide utilisateur est disponible ici

" De nombreux critéres de recherche sont a votre disposition, cumulables entre eux

| [rarem \

v Utilisateurs promoteur

9 Cliquez sur

Rechercher

Les résultats de la recherche s’affichent en dessous. Vous pouvez accéder a la fiche d’un utilisateur.

Liste des utilisateurs promoteurs

rofil Tl Valideur Tl Raison sociale EJ Tl Raison sociale ET Tl

Etablissement

romoteur Utilisateur ET Etablissement
TEST

— TEST

& Sedéconnecter g r
B Pl Begiane b Lirké

Aurélie SUPPORT-DNUM - Promateur Gestionnaire E)

(5

Activités Région T], Département Compte validé T,L Actif Tl Actions
Soins critiques,
Neurochirurgie, TEST TEST ) v

Radiologie diagnostigu...
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EN Prérequis :
MINISTERES
SOCIAUX

- Disposer d’un profil GESTIONNAIRE Créer un utilisateur

Cliquer sur « Administration » puis

WivsreRe « Utilisateurs » ar

. . o .
EE[I;EE:HEEVENHON S| Autorisations & Sedéconnecter  # RN
Featnstt o Aurélie SUPPORT-DNUM - Promateur Gestionnaire E]
Accueil Mes dossiers ~ Tablaau de bord Administration ~

Aida v

I : I National - Actualités Structures
jse 3 j 1 jeudi 911, le siti_ ah, le puide utilisateur est disponible jci

Aocueil » Administration > Gestion des utilisateurs

Gestion des utilisateurs

Créer un utilisateur

‘ Nom ‘ |Préron* ‘

~ Utilisateurs promoteur

Courriel ‘

Profil ~ ‘
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MM TERES Remplir tous les champs disposant

SOCIAUX

d'une astérisque * Créer un utilisateur

Accuell ¥ Administration ¥ Gestion des utilisateurs * MNouvel utilisateur

Création d'un utilisateur

Coordonnées ~

Prénom * ‘. Nom* e

1 emall ne peut etre utilise que

Courriel *

o @) pour 1 utilisateur |

Profil *

Profil Profil v
!

Annuler = . < 0 .
: E Au clic sur la fleche, la liste des profils

’ . z

Promoteur Gestionnaire E)

| Promoteur Utilisateur EJ

Souhaltez attrlbuer é Votre utlllsateur Promoteur Consultation E)

Promoteur Gestionnaire ET

Promoteur Utilisateur ET

o 3 Profils disponibles :

o Lecteur = consultation en lecture seule

o Utilisateur = consultation + création de dossier

o Gestionnaire (« administrateur ») = consultation + création de dossier + création/modification/suppression des utilisateurs + gestion des groupes/structures
e Anoterque:

. Si vous étes Gestionnaire EJ, vous pouvez créer des utilisateurs sur votre EJ ou sur un de vos ET ou votre groupe

Il faut sélectionner un profil de type « EJ » si vous souhaitez affecter un groupe a votre utilisateur
. Si vous étes Gestionnaire ET, vous pouvez créer des utilisateurs uniqguement sur votre ET
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MINISTERES
SOCIAUX I 4 mgm
i reer un utiisateur
Fraternité
Creation d'un utilisateur
Coordonnées
Prénom * Mom™*
‘Aurélie ‘ Test ‘
Courriel *

‘ avrelie test@test.fr

Profil *

A cocher le cas
échéant(!) 0

Promoteur Utilisateur ET

iy Oroit de validation des dossiers de sa structure
|

Activibe(s)

Au clic sur la fleche,
la liste des activités

<’ affiche

‘Sélew Astuce : pour tout selectionner,

I UATTITVI TV

— _cocherfate®case

Activité interventionnelle sous imagerie médicale en cardiclogie

Activité interventionnelle sous imagerie médicale en neuroradiologie
‘ Chirurgie

Chirurgie cardiaque

Hospitalisation & domicile

(IPour les personnes ayant un profil « utilisateur » ou « gestionnaire », il est possible d’ajouter un droit complémentaire de « validation/transmission » qui

donne les droits supplémentaires suivants :

o La personne apparait dans la liste « auteur de la demande »

o La personne a le droit de « valider » un dossier

o La personne a le droit de « transmettre » un dossier a 'ARS
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EX
MINISTERES
SOCIAUX

Créer un utilisateur

Coordonnées ~
Prénorn * MNom™*

‘ Aurélie ‘ ‘ Test ‘
Courriel *

‘ avrelie test@test.fr ‘

Profil *

Droit de validation des dossiers de sa structure

Promoteur Utilisateur ET A

Activité(s) *

‘ 14 items sélectionnés. v ‘

Possédez-vous un numéro de FINESS ET pour le site sur lequel I'autorisation est demandée 2* 0

® Oui Mon
Raison sociale ET du site d'implantation de I'autorisation demandée * AU C“C Ssur Ia ﬂéChe, Ia ||Ste de e
| votre/vos établissements s’affiche = '

dans la liste déroulante

Dans le cas particulier de I'attribution d’'un groupe a I'utilisateur :

* Profil « EJ » nécessaire (pour vous, comme pour l'utilisateur a créer)

* Cocher « Non » a la question « Possédez-vous un FINESS EJ... »

+ Dans le champ « raison sociale EJ », saisir le nom du groupe afin de pouvoir le retrouver et le sélectionner.
Astuce : le nom de votre groupe est indiqué sur votre profil ou depuis « Administration/Structure »
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EX
MINISTERES
SOCIAUX

Créer un utilisateur

Possédez-vous un numéro de FINESS ET pour le site sur lequel I'autorisation est demandee 2
® Cui MNan

Raison sociale ET du site d'implantation de I'autorisation demandée *

Etablissement Test (000000000)

Raison sociale E)

Etablissement Test (000000000) Les informations FINESS de votre
établissement s’affichent
Adresse ET automatiquement
Information

Les informations swivantes sont issues du FINESS. En cas d'infermation incorrecte ow manguante, merci de contacter votre ARS. Une fois prises en compte, elles seront visibles dans votre dossier durant son traitement.

Numéro et voie

12 AVENUE DU TEST

Code postal Commune
00 000 TESTVILLE
Région Département *
Cliquez sur Sauvegarder TESTDEP Un bandeau vert s’affiche pour vous
Téléphone g g Courriel du représentant IégaICOnﬁrmer que I’utilisateur est bien

00 00 00 00 00 Cel_a envqie e_lutorn?tiggement un directioneri N ftest fr
email d’activation a l'utilisateur pour
finaliser son compte E

Sauvegarder V/ Sauvegarde effectuée X

crée
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msrines Générer un nouveau lien d’activation

Liberté
Egalité

Par l'utilisateur

Le lien d’activation a une durée de 72H apres I'envoi, a l'issue de la création du compte par le Gestionnaire.
Si le lien a expiré, I'utilisateur peut lui-méme demander un nouveau lien, en utilisant la fonctionnalité « mot de passe oublié/1¢"® connexion » depuis
la page d’accueil

Connexion

Courriel

i ‘ ‘ [SIAUT] Réinitialisation de votre mot de passe SI AUTORISATIONS
Cliquez sur « Mot de passe
ou bl ié I Prem iére FOt de passe —‘® @ i'—autor'sat'ons-@sante.gouv.fr € Répondre | % Répondre i tous 9ETI:ﬂnfelrer

.
connexion » Bonjour,
Vous avez demandé la réinitialisation de votre mot de passe. Sivous n'étes pas a l'origine de cette action, veuillez ignorer ce

courriel.

Mot de passe oublié / Premiére connexion

Pour choisir un nouveau mot de passe Sl Autorisations, veuillez cliquer sur le lien ci-dessous |

Mot de passe oublié /| Premiére connexion

https://si-autorisations.sante.gouv. fr#/password-recovery,

Saisissez votre adresse de courriel associée a votre compte dans l'application SI Autorisations, afin de recevoir par
de passe ou finaliser la création de votre compte.

n lien pour réinitialiser votre mot Ce lien est valide 24H. Passé ce délai, veuillez réitérer la demande.

Cordialement,
L'equipe S| Autorisations
https://si-autorisations.sante.gouv.fr

Mot de passe oublié [ Premiére connexion

Courriel Ist un courriel automatique, merci de ne pas répondre.

‘Saisissez votre email, cliguez sur VALIDER

L'utilisateur recoit dans les minutes suivantes
un email avec un nouveau lien
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E X
MINISTERES
SOCIAUX

Liberté
Egalité
Fraternité

Générer un nouveau lien d’activation

Par le Gestionnaire

Le lien d’activation a une durée de 72H apres I'envoi, a l'issue de la création du compte par le Gestionnaire.

Si le lien a expiré, le gestionnaire peut, depuis le compte de l'utilisateur, générer un nouveau lien

9 Cliquez sur

Rechercher

v Utilisateurs promoteur

[om Il |
Courriel |

> g
e ~ Recherchez votre utilisateur en V]
Compte activé - H Lofpte validé
W saisissant par exemple son ema v
Région A% | ‘ Département ~ |
‘Act\wte’s v |
Utilisateur avec/sans numéro FINESS EJ Utilisateur avec/sans numéro FINESS ET
‘Tous ~ | ‘ Tous v |

Type de structure

‘Tous v | Libellé Groupe

‘ FINESS ET | ‘ Raison sociale ET |
‘ FINESS E] | ‘ Raison sociale E) |
I Annuler les filtres

Liste des utilisateurs promoteurs

rofil T,L Valideur T,L

romoteur Utilisateur ET

Le résultat s’affiche, vous allez pouvoir accéder a sa fiche utilisateur 9

Raison sociale E] T,L Raison sociale ET Tl Activités Région Tl
i Etablissement Soins critiques,
Etablissement Neurochirurgie, TEST TEST

TEST TEST

Radiologie diagnostiqu...

Indique que le compte n’est pas

Département

Compte validé T,L Actif Tl Actions

Q v

- encore activé par lutilisateur
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e Générer un nouveau lien d’activation
Par le Gestionnaire

Egalité
Fraternité

Utilisez I'ascenseur vertical a droite ou la molette de votre souris pour vous rendre en bas de page

Accueil * Administration » Gestion des vtilisateurs > Compte de Aurélie Test
Compte de Aurélie TEST
® vutilisateur n'a pas encore confirmé son courriel CO nfi rme q ue I’uti I isateu r n ,a pas en CO re
Informations du compte aCtIVG SOoNn com pte N
Date de création Date de derniére connexion
08/11/2023
Courriel confirmé Compte validé
Non ® En attente ®
Profil

Compte actif [ inactif
Actif v Promoteur Utilisateur ET

Désactiver le compte l Renvoyer un courriel de création Supprimer le compte \/ T ] e e e = renvoyé x

Cliquer sur Renvoyer un Une notification en bas a droite de
courriel de création I'écran vous indique qu’un courriel vient
d’étre envoyé

Sl-Autorisations — Guide utilisateurs — Promoteur gestionnaire



MINISTERE )
DES SOLIDARITES
ET DE LA SANTE

Liberté
Egalité
Fraternité

SUPPRIMER

OU INACTIVER UN UTILISATEUR

Sl-Autorisations — Guide utilisateurs — Promoteur gestionnaire 15



s Supprimer ou inactiver un utilisateur

Liberté
Egalité
Fraternité

Il faut rechercher l'utilisateur que vous souhaitez supprimer ou désactiver :

‘Nom } :7; . ‘
usierest S Recherchez votre utilisateur en- v
. saisissant par exemple son email" <]
Région A% ‘ |Départemem v ‘
‘Actw\te’s v ‘
Utilisateur avec/sans numéro FINESS EJ Utilisateur avec/sans numéro FINESS ET
‘Tous 4 ‘ |Tous ~ ‘
‘Tous v‘ Libellé Groupe ‘
‘F\NESS ET ‘ |Ra\sonsocwale ET ‘
9 Cliquez Sur ‘F\NESS EJ ‘ |Ra\sor\sccwale E) ‘
Rechercher |
Un utilisateur ne peut étre supprimeé que si son compte n’est pas validé. Dans le cas contraire, il pourra étre inactive.
Liste des utilisateurs promoteurs
rofil T] Valideur T| Raison sociale ] T Raison sociale ET T Activ tés |ndique quedel compte rﬁ@sterpas Compte validé T Actif T|
__ Etablissement  Etablissement Soine :I.Iit_ilqg:_pcore actlveA par | utlll_sat,eur Sl
o e TEST TEST e . POUITa Bire supprimié © v
romoteur Utilisateur ET Etablissement Etablissement I?\.Ic:[l]:oi :t:?.ﬁ}dlque que Ie Compte eSt aCthé (v LV 4

TEST adioldgie diggnastiay.4:1; H
TEST fedelte= BETF PUtilisateur : il ne pourra pas

etre supprimeé mais desactive
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EX
MINISTERES
SOCIAUX

Liberté
Egalité
Fraternité

Supprimer ou inactiver un utilisateur
Cas d’un utilisateur « non activé » = supprimable

Utilisez I'ascenseur vertical a droite ou la molette de votre souris pour vous rendre en bas de page

Accueil ¥ Administration » Gestion des utilisateu

@ Lutilisateur n'a pas encore confirmé son courriel

rs » Compte de Aurélie Test

Compte de Aurélie TEST

Informations du compte
Date de création
08/11/2023

Courriel confirmé

Non ®

Compte actif [ inactif

Actif v

Désactiver le compte

Date de derniére connexion

Cliquer sur Supprimer e
le compte profil

Promoteur Utilisateur ET

Renvoyer un courriel de création Supprimer le compte

Ce compte n'a pas encore été finalisé par l'vtilisateur et peut donc &tre supprimé. Attention, cette action est définitive. Confirmez-vous la suppression de l'utilisateur ?

e (Rl Ciaver s Contirmer

Une notification en bas a droite de
I'écran vous indique que le compte a été
supprimeé

\/ Lutilisateur a bien été supprimé X e
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Supprimer ou inactiver un utilisateur
Cas d’un utilisateur « activé » = inactivable

Utilisez I'ascenseur vertical a droite ou la molette de votre souris pour vous rendre en bas de page

Informations du compte

Date de création Date de derniére connexion

1210/2023 09/11/2023

Courriel confirmé Compte validé Une not|f|Cat|on en bas é
oui v Compte validé «" . )

compreactit jmacat | Cliquer sur Désactiver le brofi ~ droite de I'ecran vous
Actif v compte Promoteur Gestic --l--|.md|que que le compte a éte

désactive

‘ Désactiver le compte _l

\/ Le compte est désormais inactif x

A noter que cette action est réversible : vous pouvez a tout moment cliquer sur « activer le compte »

Informations du compte

Date de création Date de derniere connexion
o zg’:‘; " Une notification en bas & droite de
oui v - : comprevaiise @Cran vous indique que le compte a
l(:;r;zt?eactif [ inactif Cllquer sur ACtlver Ie E::::Imeur( A été réaCtIVé
compte
| Activer le compte .
Vv e compte est désormais actif x
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CONSULTER MES STRUCTURES

Sl-Autorisations — Guide utilisateurs — Promoteur gestionnaire 19



EX
MINISTERES
SOCIAUX

Consulter mes structures

Se rendre sur la page des structures

Ex
MINISTERE = EP— = =
CEASNTE | Autorisations Cliquer sur « Administration » puis P L
= 0 « Stru Ctu resy» Aurélie SUPPORT-DNUM - Promaoteur Gestionnaire ]
Accueil Mes dossiers ~ Tableau de bord 3 Administration ~ Aide ~
Utilisateurs e
n National - Actualités T —
Une mise 3 jour est prévue jeudi 901 le siv_ — e 8h. Le suide utilisateur est disponible ici

Vous accédez a la liste de vos structures : ET et/ou EJ et/ou GROUPES

Crlté res de Gestion des structures

recherche

Liste des structures ~

Annuler les filtres

Liste des structures

Accéder a lalfiche structure

Type 1= Nom Tl Numéro FINESS Tl Actions
Bl Nom Etablissement EJ 000000000
ET Nom Etablissement ET 999999999
Groupe Nom Groupe

20
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